附件1、文书档案文件材料的移交时间：
	    部门
	时间
	部门
	时间

	科研处（经济研究中心）
	3月2日
	工商管理学院
	3月19日

	纪委（监察处审计处）
	3月2日
	会计学院
	3月20日

	组织部（统战部、党校）
	3月3日
	信息管理学院
	3月20日

	宣传部
	3月3日
	计算机学院
	3月23日

	院办
	3月4日
	艺术学院
	3月23日

	人事处
	3月5日
	旅游与酒店管理学院
	3月24日

	图书馆
	3月6日
	财政与公共管理学院
	3月24日

	保卫处
	3月6日
	外国语学院
	3月25日

	团委
	3月9日
	法学系
	3月25日

	研究生教育处
	3月9日
	社会科学系
	3月26日

	发展规划处（高教所）
	3月10日
	体育系
	3月26日

	财务处（会计核算中心）
	3月10日
	新闻与传播学系
	3月27日

	国际交流与合作处
	3月11日
	管理技术学院
	3月27日

	期刊社
	3月12日
	统计与应用数学系
	3月30日

	资产处与后勤管理处
	3月12日
	国际贸易学院
	3月30日

	基建处
	3月13日
	电子工程系
	3月31日

	离退休处
	3月13日
	网络与教育技术中心
	3月31日

	后勤集团
	3月16日
	继续教育学院
	4月1日

	工会
	3月16日
	教务处
	4月2日

	招投标办公室
	3月17日
	招毕办
	4月3日

	亿优公司
	3月17日
	学工处
	4月3日

	党办
	3月18日
	
	

	经济学系
	3月18日
	
	

	金融学院
	3月19日
	
	


附件3          各部门档案工作人员名单
部门：
	档案工作主管领导

	姓  名
	
	现任职务（或职称）
	

	联系电话
	

	专（兼）职档案员

	姓  名
	
	办公地点
	

	现任职务
（或职称）
	

	联系电话
	

	QQ：
	
	E-mail：


附件2                    各部门移交档案案卷目录表

	序  号
	文   件   题    名
	文 件 编 号
	页  数
	备   注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	移交部门领导审查签字：                              移交人（签名）：                             接收人（签名）：

                                                                                                   200     年     月     日 


移交部门：                                                                                            共     份
